职工外出登记表
                                               年   月   日

	姓    名
	
	部      门
	

	外出起止时间
	        
	目  的  地
	

	在外联系方    式
	

	事    由
	

	是否已请示部门负责人或分

管所领导


	签字：

年   月   日

	备  注
	


注：所长助理、部门负责人请示分管所领导，将登记表以电子邮件形式发送人教处备案；其他职工由部门负责人签字后，每月以部门为单位汇总报送人教处备案。
